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Datos de la actualizacién del documento
Documento actual Cancela y sustituye al documento
Revisién Inicio de vigencia Revisién Inicio de vigencia
02 13/11/2020 01 25/06/2019 i)
PROCESO PLANEACION
Asegurar la planificacién estratégica y financiera para el logro de las metas e progr YD\"‘““"‘"M
OBJETIVO DEL PROCESO de y que 1an o andlisis de 108 ras x
ESTADISTICA INSTITUCIONAL. Prop: alas externas y areas internas para la toma de desiciones a lraves de instrumentos de
de datos, pr de y ali de base de datos institucionales.
EVALUACION Y ACREDITACION: Coadyuvar al logro de la de los prog ivos de con la finalidad de alcanzar estandares nacionales e
de calidad a través del lenado de de yel alas ylo emitidas por organismos extermos
OBJETIVO DE SUBPROCESOS FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL. Contribuir en la obtencion de recursos que la calidad y de los progs mediante ta en
externas de en la ejecucion del recurso y a la dela dela y
PROGRAMACION Y PRESUPUESTO: Proporcionar los recursos que permitan fa integral y de las con el fin de dar cumplimiento al
Plan de Desarrollo através de la y de los recursos de forma asl como el y de
metas de las URes
RESPONSABLE
PROVEEDOR I ENTRADAS REQUISITOS l PROCESO SALIDAS REQUISITOS CLIENTES DE LA LINEA
PLANEAR
Principios y estandares para
la evaluacion Proceso
Linsamientos para la General para la evaluacion
CIEES evaluacion de programas | ramas educativos
aducativos prog Facultad, PE, organismo,  |Responsable de
para la educacion Superior estatus, proceso a someter, |Presupuesto Institucional
Ejes categorias e Evaluaciones y Cronograma de evaluacion y vigencie, fecha do pago,
Indicadores acreditacién de programas N Responsable de Evaluacion y
ed del UNACAR costo de wisita in situ costo Directores de Facultades § \nstit
PE-CP-DDEI-02 de viaticos de acreditacion
Proceso de acreditacion, total por visita, fecha Coordinacién General de
Marco General de registrada de visita in situ Obras
Referencia los
COPAES Basesy reguiaciones procesos d::’:ediua(m de
programas académicos de
tipo superior
de
Instituciones externas y (Oficia o cormea de de
solicitud de informacion f
areas de la UNACAR " informacit Integracion de Informacion Oficios y/o correos de Indicar la informacion Titular del departamento de \/
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UNACAR
SGC
Normas y ineamientos para Mssuuctonst solicitud de infomacidn para | requerida y ol tempo da su Titutares de Areas Desarmtio y evanscion
Camara do Diputados.  [Frooupuesto do Egresos |, Y audtoria de PE-CP-DDEI01 la intogracién de la misma ontrega
matricula
Calendario aprobado de
Rector "‘”N'dﬂdzmh Mes, dias de la somana y
presupuesto
Coordinacion General de
Ley Federal de Recursos Humanos
presupuesto, y Coordinacion General
feeponsabliad :;:gm g chsiges . |ficos de soicitud de Solictud do Informacion | Administrativa
Gobierno Federal e v !munn;nl © informacion para iniciar la conteniendo la fecha do Coordwnacién Generat de
Ley de disciplina Normas y ineamientos para PE-CP-DPI-02 integracién del presupuesto |entrega Tecnologias de la
financlera la Gestion y Operacion del Informacién y la Titular del departamento de
o ce ton Presupuesto publico Comunicacion Presupuesto Institucional
Gubemamental Tesoreria
Ley de presupuesto de
2 mmm oEstatalde o gresos del Estado de
Campeche
Eotilal 6 Oficio de inicio de la Imogmuonyaesuouaelm meﬂdoc:l;mm [Aprobacion del calendario
Campeche Wd:aaon Fechas de la actividad 1a sntided & thve para la in del n;usuoo'(Mu muu,-h Rector
PE-CP-DPI-03 presupuesto
Requisitos de participacion
Fecha de presentacion de
kg o Documento con actividades |Directores de Escuelas y
Direccion General de ::onvocaloda Fecha de publicacion de Calendario interno fechas compromiso y Facultades
£ Sipecor nombre del responsable Responsable de Ures
Universitana (DGESU) Especficaciones para la :
y Tilutar de F:
Subsecretaria de del recurso asignado seguimiento de proyectos onatecimiento
| Educacién Media Superior, PE.CP.DFRO!
(SEMS) Oficios de notificacion de
reanso Oficios: responsables do
Secretaria de Cultura Convenio de apoyo Programa y/o fondo Oficios de do o &
financiero Proyectos recurso £ de Ures
Montos asignados
Reglas de operacion del la entrega de informes.
programa
HACER
Entrega de la informacion -
mediante ollcla CumMo las Imognddn‘de Informacion indormae W [ . Intituciones externas, hutar del departamento de
Titulares de areas Informacion solicitada requerida Camara de Diputados y Desarroflo y evaluacon
y/o comeo para la en la solcitud PE-CP-DDEI-01 areas de la UNACAR Institucional
integracion de la misma

FO-CP-SGC-36 rev 02

Fecha de emision. 30/06/2020

2de5




UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARMEN

MAPA DE PROCESO i
SGC
Oficio adjuntando
-Formato 911
-Dictamenes emitidos por |-Primera generacion de
los organismos egresados del PE
D de y g con o q
Desarrollo y Evaluacién  |acreditadores para nivel | de CIEES para ser Analisis ganismos acreditadores 4
y cumplimiento en su| i
atencion y seguimiento de |acreditados W'”E‘m "‘l’”:”w‘"‘" Atencion de las caso de las (CIEES; COPAES) Responsablo de evaluacion y |
O -Vigencia de los que fueron PE —0de DDEL02 emitidas acreditacion instituctonal |
acreditadores (CIEES. | -Farmatos para su acreditados para ser re s por el organismo Titular de la Coordinacin de
COPAES) llenado: Autoevaluacion, |acreditados Plaraacién
y atencién de de los
o plan
de mejora continua
Tesoreria Oficio o correo
Ci General de
T gias de la de i ekt
yla de Ingresos Integracion aprobacion y laswn;?m emo:“ oon
Comunicacién Montos Institucionales Descripcion de Conceptosy | ejercicio del Presupuesto Es puestales |presupuestales y que Transparencia y rendicion de |  Titular del departamento de
Cs General montos cuentas Presupuesto instiucional
PE-CP-DPI-02 camran enige:ai lodos los
C: General de de & o
Recursos Humanos presupuesto del capitulo
1000
Direccién General de
Educacion
Objelivos. metas, acciones, ot
Directores de Escuelas y |Propuesta de proyecto de |recursos, montos, unidades Inleg p::np Y |ofico los Oficio del litular de la s P (IﬁESU) Titular del de
Facultades acuerdo a los requisitos |y calendario para la especificos de pi L Media Superior (SEMS), Fortalecimiento inslitucional
de Ures i PE-CP-DF1-01 y os Secretaria de Cuftura
e Contraloria General
Gobierno del Estado
VERIFICAR i
v
T ik de prog 100% de ¢
Directores de Facultades de de 1
calidad sdcavos -CP-DDEL02 calidad al 2021
acreditables)”100) PEG

v
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Cumplimiento en el envio de ink
de los | de
Direccién Genoral e [ "“";"’““ entregados en 100% do informes enviados
Investigacion y Posgrado Competi tiempo/Numero de informes en liempo
Académica programados)*100) Integracion de Informacion Titular del departamento
Institucional Desarrollo y evaluaoién
PE-CP-DDEI-01 Institucional
Direccion de Control ((NGmero de solicitudes de
Escolar, Directores de C: en el envio en 100% de la informacién
yF de la tlempo/Total de solicitudes enviada en tiempo
Contraloria General de informacién)*100))
4
S Cumplimiento en tempo y g:""’m o siace 100% de los estados
= forma en la
e emision de entregados/numero de presupuestarios generados [\
E los estados. estados i con informacién veraz y
g presupuestarios p"s"p:‘::’ . y oportuna
s ejercicio del pi
de
Atencion a las pee eistes PE-CP-DP1-02 100% de adecuaciones
Gmero de Titular del departamento de
de Ures presupuestales atendidas al
Presupuesto Institucional
presupuestales clerre de mes
recibidas)*100)
((Total del importe
Ef en el ejercicio en la entidad Integracion y gestion del
de los recursos federativa pagado en el presupuesto institucional en :'6% o8 los’r.' Ydos e
en la entidad /Total del importe la entidad federativa g Yo l!orma
federaliva en el ejercicio  |gestionado en la entidad PE-CP-DPI-03 oy
federativa)*100)
Responsables de ((Total de informes
Participacion, elaboracion y
proyscios Entrega de los informes jentregados en tempo y seguimiento de proyectos 100% de los informas Titular del departamento de
Contraloria General an b P formaltotal de informes especificos entregados en iempo y E o insti
Titular del departamento mpey programados para su PEr(p::DFl 01 forma
de Proyectos entrega)*100)
ACTUAR
Correcciones y acciones Correcciones y Acciones Requisitado en su totalidad y
E correctivas correctivas Registro del plan de firmado por el responsable
=} sGC Determinadas por las salidas [PE-CP-SGC-04 correcciones y acciones del proceso, asi como las
= Salidas No conformes  |(mapa de proceso) y y andlisis del o
'-<’ Salidas No conforme mismo que concluyan con la
PE-CP-SGC-06 mejora del proceso
RECURSOS [ Marco lativo Int; | MATERIALES Y SERVICIOS |

v
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|
i
[
f

|
Convenios de colaboracion y/o apoyo financiero
Estatuto General
Instrucciones Generales de llenado da los cuestionarios del
911
Ley Constitutiva
ey de Disciplina Financiera
Ley General de Contabilidad Guberamental
Ley Orgénica
Ley de Planeacion Oficinas con los servicios adecuados (Electricidad, Drenaje, Agua Patable, lluminacion, Ventilacion, Aire Acondicionado,
1 |Titular de la Coordinacién Ley de Planeacion del Estado de Campeche Teléfonos, Intemet. Sanitarios, etc )
3 |Jefes de departamento Ley de F y ; Vehiculo para traslado a otros campus.
9 |Personal de apoyo Ley de Presupuesto de Egresos del Estado de C: y alas muebles y equipos de cdmputo
2 |Asistente L para la i de prog ontrol Virus y riesgo de Entrada de hackers, se tienen antivirus y firewall, y control de permisos y accesos)
Plan de Desarrolio Institucional Material de oficina para llevar a cabo de forma adecuada las actividades
Plan Estatal de Desarrollo Control de entrada de personal no autorizado, hay guardia para controlar el ingreso a UNACAR. y hay camaras de video
Plan Nacional de Desarrolio vigilancia
Presupuesto de Egresos de la Federacion
Presupuesto de Ingresos y Egresos del ejercicio aprobado
Programa Sectorial de Educacién
Reformas y adiciones al Estatuto General | |
Reglamento General de Planeacion fﬁ
Reglamento de Funciones del Consejo B
Reglas de . o E
publicadas para los proyectos q
INFRAESTRUCTURA AMBIENTE PARA LA OPERACION k
i
2 Factores fisicos: Ondnaconunaadewadahmpam.esanmosyeqaposnbmdapufvo libre de insectos, de humedad
Equipos de computacién con el software ¢ ' Esciner, | con una temperatura agradable através de equipo de aire para la
Calculadoras, Perforador de Hojas Faclores del estrés, p del sindrome del cuidado de las
Oficina sin goteras. Factores sociales sin discriminacién, inclusion laboral, ambiente tranquilo libre de conflictos

LN
APRO! Y pd /
o

Mtra Delfina Ces eb oo
RESPONSABLEZDEL P, 0
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